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Vous pourrez commencer a déclarer vos stages une fois
que vos coordonnateurs et les services de scolarités
auront validé les terrains.

Merci d'attendre leur signal afin de pouvoir effectuer vos
déclarations dans les meilleurs conditions.
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de l'interface

£

Parfolio Décannaxion

2

Farmation

1. Rendez-vous dans
Déclarer |votre espace de
son “Formation” a la
stage rubrique “Vos
1/13 formations”

Recueil de compétences

- http://cncem.fr/wikicncem/


http://cncem.fr/wikicncem/lib/exe/fetch.php?media=tutoriels:formation_pratique:declarer_stage:declarer_stage_1.png
http://cncem.fr/wikicncem/lib/exe/fetch.php?media=tutoriels:formation_pratique:declarer_stage:declarer_stage_2.png

Last update:

2018/03/06 18:02

formation_pratique_declaration_stages http://cncem.fr/wikicncem/doku.php?id=formation_pratique_declaration_stages

1 Veillez a bien faire
attention aux
informations qui
peuvent étre
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son formation afin de les R
stage mettre a jour.
3/13 Pour déclarer un
stage cliquez sur le — _
bOUtOh “u DéClarer Fil.'l;,w: en specialite [en newologie)
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stage" HNombre de stagos atiendus : 1
1. Choisissezdansla| ,
liste déroulante le
type de Stage que B Wl W Aocia par plan o6 Tomraton m [< -
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son un stage dans votre
stage spécialité ou un el
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spécialité.

2. Une fois vvotre
choix fait, cliquez
sur “Suivant”
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5.
Déclarer
son
stage
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1. Sélectionnez
ensuite
['établissement dans
lequel sera effectué
votre stage.

2. Vous avez la
possibilité d'utiliser
le filtre de recherche
afin de reduire la
liste aux
établissements que
vous souhaitez en 'y
inscrivant toute ou
partie du nom de
I'établissement.

3. Votre
établissement
sélectionné, cliqguez
“Suivant”

Si votre
établissement
n'apparait pas,
veuillez vous
rapprocher de votre
service de scolarité
pour I'en informer.
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Une page vous
récapitule votre
choix
d'établissement,
cliquez sur
“Suivant”
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Sélectionnez le
service
correspondant a
votre stage, et
cliquez “Suivant”
Si votre service
n‘apparait pas,
veuillez vous
rapprocher de votre
service de scolarité
pour I'en informer.

2 Bervice dancund

L]

Filirer

Lime
B Service de TTe

B Service de réanimation

B Service de Reurologie (DEma)
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Vous allez ici
déclarer votre
Encadrant
Professionnel.

Si la liste est vide,
ou si votre
Encadrant
Professionnel
n'apparait pas, vous
pouvez en déclarer
un a partir de son
adresse email.

Attention : il est
impératif d'utiliser
la bonne adresse O intormations. W Accia par pian e omanon | [ECTEEERTREER
email de
I'Encadrant
professionnel. Formasion praicps. Eiabissarmant dacousd  Bavica chaccus Encasraans Sclaraion i gy

Vérifiez bien avec R——

lui qu'il n'a pas e P

donné différentes D Sedcrioreua vt sncadeaid rcfsascsadel s S ———r"

adresses emails a B L

différents internes [y———
8. car il risque de se
Déclarer |retrouver avec de s B
son multiples comptes
stage (et ainsi risquer
8/13 de passer a coté
d'un certain Saisionar lan infcrmation ra cotacts e 18 pamonns fravaliant dans la sanice.
nombre Prénam

d'internes) et i

vous en tant
qu'interne, vous

A Semsons cedomahon

Ajouber une personne dans ke service

risquez de ne Adressa amail valite
jamais atteindre e
votre Encadrant

sur la plateforme. Anruler
1. Cliquez sur le
bouton “+ Ajouter
un encadrant
professionnel”

2. Renseignez les
champs, en faisant
bien attention a
utiliser la bonne
adresse email que
votre Encadrant a
indiqué comme
unique pour le
suivi des stages.
3. Cliquez sur
“Enregistrer”
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9 Sélectionnez votre
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Declarer Encadrant(s)

son

Professionnel(s) et
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cliquez sur
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Etape “treés
importante”,
notamment pour
les internes dont
les stages
s'effectuent
autour de
plusieurs MSU.
Remplissez bien
tous les champs
demandé de la
facon la plus
claire afin de
permettre aux
Encadrants mais
surtout aux
services
administratifs de
pouvoir suivre
correctement vos
dossiers.

Pour chaque stage
chez un MSU il
faudra faire une
nouvelle déclaration
de stage. Pensez
donc a garder une
cohérence dans les
intitulés afin qu'il
soit facile de les
regrouper
(numérotation,
ordre, etc.)

Attention : Seul le
chef de service
identifié comme «
Responsable
médical » par les
textes officiels
prononce la
validation du
semestre, aprés
avis de
I’encadrant
professionnel qu’il
a désigné pour
suivre la
formation de
I'interne affecté
dans ledit service
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En reprena nt s Déclaration du stage :
I'exemple d'un
interne devant faire
son stage chez Stage de Médecine géndrale (Déma) n*1|
plusieurs MSU, Date de début Date de fif
pensez bien par 01/02/2018
exemple a :
1. Donner une
11. . .

- indication sur l'ordre |  Aitenilon : Pensszd donner des Intitulés de stages quil pourment &re
Déclarer fadlierment reconnsissabie par les Encadirant de Scolertd, ot les sarviass
son dans lequel vous
ctage | 2vez effectués vos cas dres aulitiplies MSU, congdés, eic)

11/?3 Stages 5 Déclaration du stage :
(numérotation par
exemple, tout en :
gardant |e méme Stage de Médecine générale (Ddma) n®2
intitulé) ate de Date de fin
2. Veillera la $1/08/2018
cohérence des dates
de début et de fin de
vos stages déclarés.
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13/13  |(actes), de s rmie Refrtrraein T ————
Compétences et Rembre de shages. afendus 1 1 T Ayouwner des encadranis professonneds sosiams
toute activites _m!s D
en place et Valldes Canlenu de weles sdloctiom @
N Stuggn chn Musunisdogin | =y P
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Suivre un stage en tant qu'Encadrant Professionnel de
Stage

A la suite d'une demande

. X Boite de féception 7 madn 2| Bcrire 4Tranuierer | . Afichage T
faite par un mterne, VOous T ——— ‘ 'I'p_:n[ mﬁﬂE qmn: invite & devenir son encadrant de stage
1 a||eZ I’eceVOir un COUFrie| = nuuruh:hurun:-r-" e "'_"."'_" '_‘:"" l’_"'"‘" 101 Encodaga; wantwide jutl-0]
. d'invitation a étre norcpbiiide.samte.f vt B oiour fote Do
Suivre . Bervies e imteree .- vl Fabtod )
un Encadrant Professionnel de B e R B e o g e e
Sta e Stage Cllquez sur Ie Ilen ::'I;:zllrinl;lf o;u-i shar —--I-g.-.—!all“hs ".?"" Itldh;a 2 |;<H"|q': ) Ir?: DATOZFeils , pou pocepter I
9 ou copiez la version texte e
1/4 .
du lien sur votre eaflalemnt

navigateur afin d'étre
dirigé sur la plateforme.

Vous arrivez alors sur une
page vous rappelant votre
courriel recu, et vous
proposant de vous
connecter a la plateforme
afin de pouvoir accepter ou
refuser I'invitation de
I'interne.

Si vous avez un compte
SIDES, alors il vous suffit
de vous authentifier avec
vos identifiants pour entrer
sur la plateforme. Pour
cela, cliquez sur “Se

5l vous n'ites pas le destingine de e courriel, mend de ne pas en benir compte et de le supprimer.

connecter” S DES lmmmm@amm
Si vous n'avez pas de ey [Enlchpisissant:Eréequnlcompiedilfseral

linyitetaterfreeluntavesiesto o sIE nead A
compte SIDES, alors vous TS P s s s

avez la possibilité de créer |
un compte avec les droits e e i

2. .
. d'Encadrant Professionnel
Suivre .
unlquement, VOus Bienvenue John DOE
un R
stage permetta nt de sulvre |eS Teat INTEAMNE vous mnwite dans |& cadre da son stage "Stage de Neuralagie [Démo)® 4 devenir son ane !ﬁ:'.;d-_- alane.
2/4 internes a votre charge.
pour cela C“quez sur Vious devaz avair un compte pour acceptar ou décliner linvitation
"Cregr un compte" etl J'ai i un compte ,
renseignez les informations
req uises Je n'ai pas compte sur cette plataforma

Attention : Veillez a
n'inscrire que l'adresse
email dont vous étes
slre d'avoir transmis a
tous vos internes. Si vos
internes vous déclarent
avec des adresses
emails différentses, il
vous sera créé autant
de comptes que
d'adresses emails, vous
serez alors en grande
difficulté pour suivre
vos internes.
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SDES Uns aewls lesne dEnectent Arefadonmnsd
B - < t{normalementiapparlfsnlalpageldelchoid &
3. . Pour accepter la demande P e
Suivre ; ; :
un de s‘t'uvre un stage, cliquez | Bienvenue John DOE
stage sur Accegter la Test INTERNE vous invite dans la cadre de son stage " MNeurologie (Démo)" 3
3/4 demande devenir son encadrant de stage.
e |

Une nouvelle icone est

apparu sur la page de

choix d'interface

permettant a I'Encadrant

professionnel de suivre les | * e

stages des internes qu'il "M:"""",,m_nm 2 —

suit. = g E :

La page d'accueil de g T e
4, I'Encadrant Professionnel ———
Suivre |liste tous les stagiaires o — I::>‘1_M'_w e
un qu'il suit (peut importe de S - ——
stage |quelle faculté dont ils 2 e G = T
4/4 proviennent & partir du e ey .

moment ou il est leur wﬁmz@iﬁrﬁn&mmm% P

Encadrant). - -

En cliquant sur la ligne LT

correspondant au stagiaire, ==l

il accede alors a toutes les

informations et activités

nécessaire a un suivi de

stage
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